B SPRAVA Védeckotechnicky sbornik Spravy Zeleznic
z ZELEZNIC

INFOSERVIS PRO AUTORY A LEKTORY PRISPEVKU

Tento text nenahrazuje ostatni, obecné platné normy a predpisy, nicméné muze
poskytnout autorim zakladni orientaci a pomoc.

Zakladni predpisy
Zpracovani publikaci se fidi platnymi pravnimi pfedpisy a normami, které jsou
zavazné v CR.
= Norma ISO 690 Dokumentace — Bibliografické citace — Obsah, forma a struktura.
= Norma CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace — Bibliografické citace - Cast 2:
Elektronické dokumenty nebo jejich ¢asti.
= Norma CSN 01 6910 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych
textovymi editory.
» pravopisna stranka podléha Pravidlim ¢eského pravopisu.

Anotace a klicova slova (v jazyce pfispévku a v angli¢tiné)

Anotace vyjadfuje struény obsah pfispévku. Jeji rozsah je max. 10 fadkd. Jsou zde
uvedena zakladni fakta o tématu pfispévku a o navrzeném feSeni. Anotace slouzi pro snazsi
orientaci ¢tenard, zda prispévek zahrnuje problematiku, kterou hledaji, aniz by ho Cetli cely.

Uvadi se 4-6 kliCovychslov, ktera rovnéz vystihuji obsah pfispévku tak, aby pfispévek
mohl byt pod hledanym terminem nalezen. Slova se zapisuji malymi poc¢ate¢nimi pismeny
(vyjma nazvua mést, jmen osob atd., kde to vyzaduji pravidla pravopisu) a zpravidla v
mnozném Ccisle. Slova se oddéluji Carkou. Jedna se o vystizné, vétSinou jednoslovné
terminy, které nejsou rozvijeny nadbyte¢nymi pfivlastky, zkratkami atd.

Nejprve je nutné anotaci a kliCova slova vypracovat v jazyce pfispévku, poté je
prelozit do angli¢tiny (Title, Annotation, Keywords). Jako prvni se v anglickém pFekladu uvadi
i nazev prispévku (Title), ktery v Eeské anotaci neni. Nasleduji doslovné preklady anotace a
klicovych slov. Je nutno dodrzovat stejnou formu a pofadi slov.

Uvod prispévku

Uvod forméainé nalezi do pomyslné kategorie vlastniho textu ptispévku, ale je vhodné
jej zminit samostatn&. Nadpis ,UVOD* je nadpis 1. Urovné (a pfisludného formatu), neni
gislovan. Cislo 1 ma az nasledujici (prvni v&cna) kapitola. Stejné tak je tomu i u zavéru
a seznamd.

Vlastni text uvodu ma byt stru¢ny, ma zde byt vytyCen cil pfispévku. Naproti tomu
napinéni Ci nenaplnéni cile ma byt zhodnoceno v zavéru. Dale je mozné v Uvodu zminit
zakladni fakta, ktera zdurazriuji aktualnost zvoleného tématu a potfebnost jeho FeSeni, popf.
davody, které vedly autora k volbé konkrétniho tématu.

Viastni text prispévku

Text je nutno Clenit do odstavcl a tyto do hierarchizované struktury hlavnich kapitol,
podkapitol a oddilu. Text obsahuje veskeré Casti pfispévku od analyzy, pfes navrhy az po
vyhodnoceni navrha.

V zasadé zde maji byt uvedeny veskeré aspekty celého feSeni, v€. napf. teoretického
odvozeni pouzitych vypoctia. Naopak, napf. detailni postup rozsahlejSich vypoctu
s konkrétnimi  hodnotami uvadét nutné neni, postaci vstupni parametry a tabelarné
zpracované vysledky. Nicméné z teoretického odvozeni a slovniho komentdfe ma byt
ziejmé, jak bylo danych vysledkd dosazeno, resp. kazda Cast FeSeni musi byt z uvedeného
rekonstruovatelna.

V textu Ize vyuzit i odkazy na pfilohy (napf. mapy, schémata, velké tabulky), popf. i
na plvodni literarni zdroj (napf. rozsahlé odvozeni urcité vypocetni metody, Uplné znéni



pravniho pfedpisu atd.). V druhém pfipadé musi byt uvedena vSechna dulezita fakta tak, aby
étenar, ktery nema puvodni literarni zdroje k dispozici, nebyl v feSeni a jeho vykladu
dezorientovan.

Zavér prispévku

Nadpis ,ZAVER* je nadpis 1. Urovné& (a pfislusného formatu), neni &islovan. Je zde
konstatovani, zda cil ¢i zamér pfispévku, deklarovany v uvodu, byl €i nebyl dosazen. Dale
autor v zavéru shrne dosazené vysledky feSeni, uvede vlastni pfinosy a navrhne dalSi
moznosti a postup Feseni.

Seznam pouzitych informacnich zdroju (citacni zasady)

Za vlastnim textem nasleduje seznam bibliografickych citaci, resp. pouzitych
informacnich zdroju.

V textu je mozné pouzit jakoukoli publikovanou informaci, ovéem s uvedenim zdroje,
odkud je tato informace Cerpana. V opacném pfipadé je takové konani povazovano za
prisvojeni si cizich poznatku, které maze byt sankcionovano.

Citovat Ize jakykoli informacni zdroj. K zakladnim zdrojum patfi knizni publikace,
¢lanky v Casopisech, prispévky na konferencich nebo www stranky. Citovat Ize také napf.
interni materialy jednotlivych firem a podnikd. U internich (vefejné nepfistupnych) materiald
musi ale byt povoleni tato (pro firmy €asto citliva) interni data pouzit.

Pfehled bibliografickych citaci musi mit normalizovanou podobu podle norem ISO
690 a CSN I1SO 690-2. Podle typu norem vyplyva, Zze podobny zapis informaénich zdrojl je
vyuzivan obecné a nikoli tedy pouze pro pfispévky do periodik. V dalSi ¢asti této Informace je
uvedeno nékolik vzord, jak bibliografické citace uvadét.

Ve vlastnim textu je vzdy uvedeno Cislo zdroje v kulatych (dfive v hranatych)
zavorkach v tom misté, kde jsou dané informace vyuzity. Cislo zdroje miize byt uvedeno
napf. za odstavcem nebo za pfislusnou vétou. Je-li tfeba citaci zd{raznit, I1ze postupovat i
takto: Autor zdroje (5) navrhuje jiny pfistup...

Citovat je nutno veSkeré informace pouzité v pFispévku, které jsou Cerpany z jinych
zdrojli a nejsou tedy vlastnim pfinosem autora. V kazdém pfipadé je citace nutna, pokud je
uveden doslovny pFepis dané informace (napf. definice nebo pfesné vyjadfeny nazor).
Uvadét zdroj je nutné i tehdy, pokud se jedna o urCitou originalni mySlenku nebo informaci,
a to i kdyz je pfeformulovana vlastnimi slovy autora pfispévku. Uvedeni zdroje nema chybét
ani v pfipadech, kdy jsou zmifovany bé&zné nedostupné udaje (pocty
prepravenych cestujicich, skladba vozového parku, popisy vyhledovych planu atd.).

Moznosti feSeni vazby mezi seznamem bibliografickych citaci a vlastnim textem
existuje vice. Nej¢astéji je pouzivan ,Ciselny postup®, ktery je popsan dale v &asti fazeni
v Seznamu pouzitych informacnich zdroji. Lze pfipustit i zplsob jiny, pokud je proveden
v souladu se viemi citaCnimi zasadami, byt zde neni uveden.

Zapis bibliografickych citaci v pfehledu pouzitych informacnich zdrojl zavisi na typu
publikace, ktera je citovana. PFiklad citace 1 a 2 predstavuji knizni publikace, 3 a 6
internetoveé zdroje, 4 ¢lanek v Casopisu, 5 pfispévek na konferenci a 7 pravni predpis.

1. FOTR, J. — DEDINA, J. — HRUZOVA, H. Manazerské rozhodovani. Praha: Ekopress,
2000. 231 s. ISBN 80-86119-20-3.

2. VONKA, J. — MOLKOVA, T. — SIROKY, J. Technologie a fizeni dopravy II: GVD. vyd. 1.
Pardubice: Univerzita Pardubice, 2000. 122 s. ISBN 80-7194-286-3.

3. Projekt Bezbariérovéa doprava [online]. Posledni revize 25. 4. 2004 [cit. 2004-05-20]
Dostupné z: < http://www.braillnet.cz/mobilis/doprava.htm>.

4. STERBA, Roman. Elektronické odbavovani v Bréméach. Doprava, 2003, rog. 45, &. 6, s. 35
- 36. ISSN 0012-5520.

5. MATUSKA, J. — DRDLA, P. Pfestupni uzly v integrovaném systému vefejné osobni
dopravy In Sbornik z konference CZ INTERMODAL 2003. Pardubice: Univerzita
Pardubice. Dopravni fakulta Jana Pernera. Katedra technologie a fizeni dopravy, 2003. s.
96 — 101. ISBN 80-7194-571-4.



6. Integrovany dopravni systém Jihomoravského kraje [online]. 2003 [cit. 2004-04-28].
Dostupné z <http://www.idsjmk.cz/indexmie.htm>.
7. Zakon o silniéni dopravé €. 111/1994 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

Knizni publikace

Na prvnim misté v zapisu jsou uvadéni autofi. Jejich poradi respektuje poradi,
v jakém jsou uvedeni v daném zdroji. Objevuje se abecedni pofadi nebo Fazeni podle
vyznamnosti autord v daném autorském kolektivu. Zejména u nékterych védeckych ¢&lanku
se na poradi autortl podle vyznamnosti klade zvlastni duraz. Pravidlem vs$ak je, Ze nemaji
byt uvadéni vice nez tfi autofi. V tomto pfipadé jsou to autofi nejvyznamnéjsi a zapis je
dopInén zkratkou et all. (et alli — a dalsi).

Nasleduje pfesny nazev publikace, ktery je uveden kurzivou. Zde je doporuceno
vychazet z tirdzi jednotlivych publikaci, na nékterych, moderné graficky pojatych obalkach
nemusi byt pfesny nazev dobfe Citelny.

Dal$im uvedenym udajem je mésto, popf. stat, vydani dané publikace. Za dvojteckou
je pak nazev vydavatelstvi — neuvadéji se oznaceni firem, jako napf. a. s., s. r. 0. nebo
0.p.s., ani dovétky, jako napf. Wiley and Sons — uvadi se pouze Wiley. Nasleduje rok vydani.
Za te€kou je uveden celkovy pocet stranek v publikaci a Cislo ISBN. Nékdy se jesté objevuje
i Udaj o poradi (popf. jazyku) vydani dané publikace, tento Udaj pak nalezi mezi nazev
publikace a mésto vydani.

Internetové zdroje

U internetovych zdroju zpravidla neni uveden konkrétni autor, proto se jako prvni
uvadi nazev danych stranek (vétsinou nazev instituce, mésta, objektu, ke kterému se stranky
vztahuiji...), viz pfiklady 3 a 6. Tento nazev je uveden kurzivou a doplnén informaci, ze se
jedna o internetovy zdroj [online]. Dale pak je uvedeno datum posledni revize dané stranky,
pokud jej lze zjistit s pfesnosti na konkrétni den, popf. udaj 2009 — rok posledni revize.
Pokud toto na strance zjistit nelze, neuvadi se. Dale nasleduje v hranatych zavorkach datum
citace. To je z toho duvodu, Ze na rozdil od kniznich publikaci se mohou na www strankach
udaje objevovat pribézné, nutny je ale opacény zapis data ve tvaru [cit. rrrr-mm-dd].
Poslednim udajem u internetovych zdroju je rubrika ,Dostupny z:“ kde je uveden odkaz na
danou stranku v zavorkach < >. V tomto pfipadé je nutné vypnout funkci vkladani odkazu do
textu (podtrzeny odkaz).

Internetové stranky se uvadéji bud’ v zakladni formé (napf. www.upce.cz), pokud je
citovano vice udaju, které jsou umistény na danych strankach na vice mistech.

Pokud se jedna o jeden konkrétni udaj, pak se uvadi konkrétni umisténi tohoto udaje
(napf. pro www stranky KTRD: http://www.upce.cz/dfjp/ktrd.html). V nékterych pripadech se
stava, Zze vyhledavaC nezobrazi cestu k danému umisténi celou a v adrese je vynechana
Cast nahrazena ,...“ V tomto pfipadé je potfeba ziskat cestu celou, popf. uvést pouze hlavni
stranku, nebot’ takto zkraceny udaj neodpovida skute¢nému umisténi informacéniho zdroje.

Clanky v &asopisech

Jako prvni se uvadi autor nebo autofi konkrétniho ¢lanku. Nasleduje nazev ¢lanku,
jak je patrno i z pfikladu 4. Za teckou je pak kurzivou uveden nazev periodika. Nasledu;ji
udaje o Cisle daného periodika, ve kterém je Clanek publikovan. Je uveden rok vydani,
ro¢nik, Cislo a stranky, na kterych je ¢lanek vytiStén. Zde se na rozdil od kniZnich publikaci
uvadéji konkrétni stranky. Ma-li periodikum pfidéleno Cislo ISSN, je pak nutné uvadét i to.

Prispévky na konferencich (ve sbornicich z konferenci)

VétSinou se vychazi z predpokladu, Ze na vétSiné konferenci je vydan sbornik, ve
kterém jsou uvedeny publikované pfispévky v pisemné nebo elektronické formé (kniha nebo
CD-ROM). Z hlediska citaci se pak zmifiuje pravé tento sbornik. Postupuje se podobné jako
u citaci ¢lanka v Casopisech, ov8em pfibyva informace o vydavateli sborniku (vétSinou
pofadatel dané konference). Neopomenout, Zze sborniky maji zpravidla pfidéleno i Cislo
ISBN. Podrobnosti - viz pfiklad 5.



Pravni predpisy

Je nutné citovat i pravni pfedpisy, zejm. zakony. V tomto pfipadé staCi uvedeni nazvu
predpisu, nebot to jej samo o sobé pfesné identifikuje. Neni tedy nutné uvadét konkrétni
zdroj dokumentu. Dulezita je formulace ,ve znéni pozdéjsich predpist®, nebot &etné pravni
predpisy prochazeji fadou novelizaci (pod rdznymi Cisly) a je potfebné vzdy dodrzovat platné
znéni.

Razeni v Seznamu pouzitych informacnich zdrojti

Stanoveny jsou i pozadavky na usporadani (fazeni) Seznamu informacnich zdroj.
NejCastéji pouzivany zpusob je podle poradi vyskytu v textu. V tomto pfipadé jsou jednotlivé
pouzité informaéni zdroje uvedeny v tom porfadi, v jakém byly v pfispévku citovany (prvni
citace danych zdroji). V praxi to znamena, ze na zdroj s Cislem (1) je v pFispévku
odkazovano dfive, nez tfeba na zdroj (5). Ov8em, je-li dany material vyuZit vicekrat, je
mozné, ze se napf. i na konci textu mize znovu objevit odkaz (1). Nesmi ale nikdy
pfevazuje, a proto je doporucen.

Dal$i moznosti je fazeni informacnich zdroju podle jejich typu — literarni zdroje,
internetové zdroje, pfispévky z konferenci atd. Zde je pak potfebna existence sekundarniho
tfidiciho kritéria v ramci jednotlivych skupin zdroji (napf. abecedni tfidéni). Lze také prejit
k jinému zpUsobu citovani - napf. pfes jméno autora a rok publikace, pokud budou dodrzeny
veskeré podminky pro tento odliSny zpUsob citovani.

Rovnéz se pfipousti abecedni pofadi, ale to je spide ojedinélé.

Seznam zkratek

VétSinu zkratek, které se v prispévku vyskytuiji, je nutné vysvétlit v Seznamu zkratek.
Neuvadéji se zde v3eobecné znamé zkratky, jako napf. km, tj., atd. Nutno je v3ak uvadét
veskeré zkratky odborné a zkratky, u nichz je riziko zameény, nebot nejsou bézné pouzivany,
popf. kdyz dana zkratka muUze nabyvat vice vyznamu. Pouzita zkratka musi byt ovSem
zavedena jednoznacné ve vyznamu jediném, uvedeném v Seznamu zkratek. Seznam musi
byt abecedné tfidén, odkazy s Cisly stranek se zde neuvadéji.

Prilohy

Pfilohy slouZzi pro ilustraci feSené problematiky. Naplni pfiloh jsou napf. velké tabulky,
velka schémata, mapy, ale i tisténé formulafe nebo vystupni sestavy nejriznéjSich
softwarovych produktd. Mohou zde byt ale i &asti cilené vytvofené autorem prace — napf.
detailni rozvedeni néjakého vypoc&etniho postupu, na které neni ve vlastnim textu prostor.

Pfilohy jsou oddéleny podle tématu, popf. podle druhu materidlu a jako takové
oznaceny bud pismeny, nebo Cislicemi. Pofadi pfiloh ma odpovidat poradi odkazu na tyto
pfilohy v textu. Na kazdou pfilohu musi byt v textu minimalné jednou odkazano (napf. viz
pfiloha A nebo v pfiloze B je uveden vypocet...).

Pokud ma pfiloha (mySleno tim napf. ,pfiloha C*) pouze jednu stranu, tato strana se
necisluje. Pokud ma pfiloha stranek vice, je nutné je oCislovat, ovSem v kazdé pfiloze vzdy
od 1. Vzadném pfipadé v pfilohach nepokracuje prabézné cislovani stranek celého
pfispévku.

Graficka uUprava pfiloh muUze byt odliSna, nez je uprava textu pfispévku.
U autentickych dokument( (napf. prepravni listiny, mapy, firemni materialy) se doporucuje
zachovat jejich puvodni grafickou uUpravu, i kdyz je tfeba jejich preformatovani diky
elektronické verzi dokumentu mozné. Pfilohy vytvofené autorem pfispévku vSak maji
graficky vzhled pfispévku zachovat.



Informace k vlastnimu prispévku:

Text:
Format:
Nastaveni okraje stranky:

Pismo:

Radkovani:

Formatovani textu:
Vyobrazeni:

Grafy a tabulky:
Obrazky, grafy a tabulky:
Fotografie:

Rozsah prispévki:

Autofi uvedou:

Anotaci

Klicova slova

Profesni curriculum vitae

ve Wordu (xxx.doc nebo docx) popf. Rich Text Format (x.rtf)
A4 na vySku

2,5 cm nahore, 2,5 cm dole

2,5 cm vnitini, 2,5 cm vnéjsi

1,0 cm zahlavi

2,0 cm pata

Arial

nadpisy 14 bodu tu¢né

nazvy podkapitol 12 bodu kursivou

bézny text 12 bod

jednoduché

pomoci tabulatord (ne pomoci mezer)

pfimo zaclenéné do textu ve formatu Word 6.0
nejlépe ve formatu xls - Excel 2016

veskeré pfilohy mohou byt barevné

v digitalni formé&, skenovat v programu, ktery souvisi s
Windows a Office 2000 - nejméné 600 DPI

max. 15 stran (véetné tabulek a graft)

na zacatku prispévku:

v ¢estiné a v angli¢tiné (v&. nazvu), v rozsahu max. 10 Fadkud
vétSinou jednoslovné terminy, vystihujici obsah pFispévku
(na prvni strané dole poznamka pod ¢arou)

V Zivotopisu uvedte jméno, pfijmeni, titul, rok narozeni, nejvyssi stuper vzdélani (nazev
Skoly, studijni obor, sidlo Skoly), sou¢asné zaméreni ¢innosti a nazev pracovisté.

Literaturu

na konci prispévku:
o&islovanou, Uprava dle CSN ISO 690 a 690-2, 01 0197 —

Bibliografické citace a dle CSN 01 69 10 Uprava pisemnosti psanych strojem nebo
zpracovanych textovymi editory (viz vySe).

Seznam zkratek

Je nutné uvadét veSkeré zkratky odborné a zkratky, u nichz je

riziko zameény, nebo nejsou bézné pouzivany, popf. kdyz dana zkratka mize nabyvat vice

vyznamd.

Dalsi Informace:

Kontakty na redakci: e-mail: CTDVTS@spravazeleznic.cz

telefon: 972 228 707

Terminy zaslani pfispévku do redakce: nejpozdéji vzdy do 31. ledna a do 31. Cervence
Terminy pravidelného jednani redak¢ni rady: bfezen a zafi

Terminy vyvéSeni sborniku na web stranky: kvéten a listopad

Terminy zaslani posudku do redakce: nejpozdéji vzdy do 28. unora a do 31. srpna



Formulaf lektorského posudku:

I SPRAVA VEDECKOTECHNICKY SBORNIK
z ZELEZNIC SPRAVY ZELEZNIC
Lektorsky posudek

Jméno lektora:
Zaméstnavatel lektora:
Néazev posuzovaného piispévku:

2 =
Hlediska posouzeni lektora § 4 ‘?.;_
1
Soulad nazvu pispévku s jeho obsahem o |o0o|o0o|0g)4d ]
Abstrakt vyjadiuje hlavni vysledky prispévku O 0o|0|0o)d O
Originalita pFispévku oo |o|0o)|d O
Odbornost a spravna odborna terminologie v prispévku o go|o0o|0O|ad |
Organizace a srozumitelnost textu prispévku O g|oOo|4ga|d O
Gramaticka a slohova Grovefi pFispévku I Y o A A I O
Kvalita experimentalni ¢asti (sbér dat, metody, zpracovani dat,...) O d|go)|g| O O
Hodnotnost ilustraci a tabulek I Y O O o B O I Ol
Spravnost rovnic a vysvétleni vdech pouzitych symboll O O O | | Ol
Podlozenost dosazenych vysledk( vychozimi daty O O ] ] ] O
Spravnost interpretaci a zavar I O I 0 R O I O
Pfim&fenost citaci a pouzitych zdroji o |o0o|o0o|0g)4d O
Celkova Grovefi glanku o|o,yo|o, o) o
Pozn. droveni 4 - nejvysSi, uroven 1 - nejnizsi
Doplnujici komentar recenzenta:
Clanek doporuéuji uvefejnit  (Vypinit pouze jednu z polozek)
Bez oprav a dopliik( O
Jen po drobnych opravach a dopinéni O
Jen po zasadnim pfepracovani O
Clanek nedoporuéuji uvefejnit O
V pfipadé zmén textu recenzent pozaduje zaslat text k opétovnému posouzeni po jeho opravach a doplnénich: Ano (] Ne[
Datum:
Podpis:



