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§VZBC Sprava zelezni¢ni dopravni cesty, statni organizace

Sprava Zeleznicni geodézie Praha
PP 09 — Management mé&¥icich piistrojii

1 UCEL A ROZSAH PLATNOSTI

1.1 UCEL PROCESU
Cilem tohoto procesu je sjednoceni postupl a €innosti pfi nakladani s méficimi
pFistroji.
Tento proces popisuje:
o Nakladani s novym méfidlem

e Zjisteni kalibraci meéfidel
e Cinnost pfi zjisténi poruchy méfidla

. Tento proces popisuje fizeni metrologie v ramci SZG Praha a tyka se kapitoly 7.6
Rizeni monitorovacich a méficich zafizeni, normy ISO 9001 :2008.

1.2 ROZSAH PLATNOSTI

Tento popis procesu je platny pro SZG Praha.

1.3 ROZSAH ZNALOSTI
Funkce Znalost

Reditel SZG aplna
Vedouci odboru, oddéleni Uplna
Vedouci pracovisté Uplna
PVK uplna
QM uplna
1A informativni
vedouci zakazky Uplna
metrolog Uplna

e
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1.4 PREHLED POJMU A ZKRATEK

Zkratka Popis Zkratka Popis

R Reditel SZG Praha \V4 Vedouci zakézky

PVK Predstawtel vedeni pro VOCD Vedouci odboru centralni
kvalitu dokumentace

. Ufedné& opravnény Osobnf ochranné pracovni

o zeméméficky inzenyr QOPP prostiedky

VE Vedouci ekonom PI Pracovni instrukce
Vedouci oddéleni .

VOSsC servisnich &innosti QM Quality Manager

VP Vedouci pracovisté IA Interni auditor

o Systém kvality fizeni
Bk v elektronické podobé

2 ODPOVEDNOSTI

2.1 VLASTNIK PROCESU

Vlastnikem procesu ve smyslu pozadavk( normy ISO 9001 :2008 je metrolog.

2.2 ODPOVEDNOSTI

Odpovédnosti k rozhodujicim &innostem v rdmci tohoto procesu jsou stanoveny
v bodu 3.6. Prubéh procesu. Odpovédnosti k diléim ¢innostem jsou stanoveny v
navazujici dokumentaci.

Spravcem tohoto dokumentu je QM.

3 POSTUP

31 VSTUPY A VYSTUPY PROCESU

Vstupni informace
Vystupni informace

3.2 VAZBY NA JINE PROCESY
Podporuje proces 07 Realizace geodetické zakazky.
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33 ZDROJE PROCESU
Personalni Pracovnici SZG
Informacéni MS Office
MS Outlook
SW SAP
SW ISME
Finanéni Rozpocet pro spotiebu a investice
Materialni HW, kancelarské potfeby
34 IDENTIFIKACE PROCESU

Identifikaéni znaky pouzivané v ramci tohoto procesu :

e vyrobni &islo méficiho pfistroje
e inventarni Cislo méficiho pfistroje

3.5 MONITORING PROCESU

A. KONTROLY PROCESU

Tento proces je kontrolovan v ramci internich auditt a vysledky pfezkoumani jsou
dale vyhodnoceny pfi nasledném prezkoumani systému managementu vedenim.

Meéfidla jsou kontrolovana pfed pouzitim uzivatelem a periodicky kalibrovana.

B. UKAZATELE EFEKTIVNOSTI PROCESU

Spinéni planu kalibrace méfidel.

Podet vyuzivanych méfidel k pocétu kalibrovanych méfidel.

Spréva Zelezni¢ni geodézie Praha
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poradku?

Ekonomicka evidence

métidla

v

Prevzeti métidla metrologem

v

Zavedeni mefidla do systému

metrologie
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Piedani méridla uzivateli
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A 4

Posouzeni vysledk kalibrace

. NE
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4 SOUVISEJICIi DOKUMENTACE

Prijem nového méfidla

Odzkouseni funkénosti,
vé. SW méfidla

Reklamace
Ekonomicka evidence
méfidla

Zavedeni méfidla do
systému metrologie

Prevzeti méridla
uZivatelem

Uzivani méfidla

Periodicka kontrola

pristiho terminu
kalibrace

Provedeni kalibrace
Posouzeni vysledku
kalibrace

Vyrazeni méfidla
Uvolnéni méfidla
Odstaveni méfidla

Informace metrologovi

Zajisténi opravy
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Fyzické prevzeti nového méfidla od dodavatele, zauctovani, zaplaceni.

Testovani funkénosti a deklarované presnosti méfidla.

Pfi kazdém update nebo upgrade SW méfidla se musi zjistit jehu
vhodnost pro pouziti - napf. geodet.metodou, porovnanim a popf.zajistit
novou kalibraci.

V piipadé $patné funkénosti, dodaného SW pfip. nedosazeni deklarovan&
presnosti je provedena reklamace u dodavatele.

Zalozeni dokladt o nakupu, vlozeni do SW SAP, SW FAMA.

Vypln&ni Udaju o méfidle do SW ISME a aktualizace v SKR.

Fyzické pfevzeti nového méfidla koncovym uZivatelem.

UzZivatel uziva méfidlo v souladu s podminkami stanovenymi vyrobceir
dle navodu kuzivani. Pred kazdym pouZitim méfidla zkontrolu,e
uzivatel funkénost méfidla a termin kalibrace na Stitku méfidla.

Dle zaznamt v SW ISME sleduje metrolog termin dal$i kalibrace pro
kontrolu spravné funkce méfidla.

Pii zjisténi, ze pro méfidlo konéi kalibracni doba (SW ISME) nebo po
opravé méfidla, provede se kalibrace méfidla.

e

Na zakladé vysledkl kalibrace rozhodne metrolog o uvolnéni méfiala,
opravé méfidla ¢i jeho vyfazeni.

Pokud méfidlo nespliiuje pozadavky na néj kladené a neni mozné ha
opravit (z ekonomickych pfip. technickych divodu), méfidlo se vyradi.

Na méfidle se zaktualizuje Udaj o kalibraci. Méfidlo se pfeda uzivate.
k pouzivani.

UzZivatel pfeda méfidio metrologovi, informace se zavede do SW ISME a
SKR a méfidlo se dale nepouziva.

Pii zjisténi zavady na méfidle oznami uZivatel tuto skutecnost metrologavi
a dohodne s nim dal$i postup pro zprovoznéni nebo vyfazeni mefidla.

Méridlo se necha opravit v akreditovaném servisu.
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Dokumenty souvisejici s timto procesem jsou v aktudlni formé uvedeny v Seznamu
dokumentu.

Zaznamy spojené s timto procesem jsou uvedeny v Seznamu zaznamd a jejich fizent.

Software aplikace vyuzivané v ramci procesu jsou uvedeny v Seznamu software.

5 PRILOHY

Neobsazeno.
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ZAZNAM O ZMENACH
Cislo | Ucinnost od Obsah Datum Opravil
1 15.2.2008 zména C. 1 15.2.2008 Ing. §|’p
2 19.2.2009 | aktualizace PP v souvislosti s pfechodem na SZDC | 16.2.2009 Ing. Sip
3 1.4.2011 zména v Casti 3.6 30.3.2011 Ing. Hila
4
5
6
7
8
9
10
ROZDELOVNIK

Vytistény a podepsany original tohoto dokumentu se nachazi u QM.

O udinnosti a o umisténi elektronické podoby tohoto dokumentu byli prostiednictvim
e-mailu informovani:

- Reditel SZG Praha,

- vedouci pracovisté v Praze,

- vedouci pracovisté v Plzni,

- vedouci pracovi§té v Ceskych Budgjovicich,
- vedouci pracovi§té v Usti nad Labem,

- vedouci pracovisté v Hradci Kralové,

- vedouci odboru centralni dokumentace,

- vedouci oddéleni servisnich ¢innosti,

- metrolog.

Ostatni pracovnici seznameni s dokumentem na poradé.

ZAZNAM O PROVEDENYCH REVIZICH DOKUMENTU

Cislo Datum Zavér Proved| Podpis
1
2
3
4
5
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