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Spréva Zelezniéni geodézie Praha

1.1

1.2

1.3

PP 07 — Realizace geodetické zakazky

UCEL A ROZSAH PLATNOSTI

UCEL PROCESU

Cilem tohoto procesu je sjednoceni postupl a ¢innosti pfi planovani a realizaci .
Tento proces popisuje:

Tvorbu nabidky

Prijem a pfezkoumani objednavky

Pripravu dokumentace

Sbér a vyhodnoceni geografickych dat
Kompletaci zakazky

Tento proces popisuje planovani a realizaci geodetické zakazky v ramci SZG Praha a
tyka se kapitoly 7. Realizace produktu normy EN ISO 9001.

ROZSAH PLATNOSTI

Tento popis procesu je platny pro SZG Praha.

ROZSAH ZNALOSTI

Jméno / Funkce Znalost
R Gplna
PVK, QM uplna
VP, VOCD, VOSC, VO, SMS uplna
VZ Uplna
VE tplna
1A informativné

1.4 PREHLED POJMU A ZKRATEK

Spriva
=

Zkratka Popis

HW, SW Hardware, software

1A Interni auditor

OOPP Osobni ochranné prostiedky a pomticky
Pl Pracovni instrukce

PVK Predstavitel vedeni pro kvalitu

QM Manazer kvality

R Reditel organizaéni jednotky

SMS Spravce mapovych shirek

SPPK Spravce prostorové polohy koleje
SZMP Spravce zelezni¢nich mapovych podklad

zelezniéni geodézie Praha
=3

Monagement kvalzy
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2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

Spréva Zelezni¢ni geodézie Praha
PP 07 — Realizace geodetické zakazky

vuozl Utedné opravnény zeméméficsky inzenyr
VE Vedouci ekonom
VO Vedouci oddéleni
VOCD Vedouci odboru centralni dokumentace
VOSC Vedouci oddéleni spravnich ¢innosti
VP Vedouci pracovisté
VZ Vedouci zakazky
ODPOVEDNOSTI
VLASTNIK PROCESU

Vlastnikem procesu ve smyslu pozadavk( normy EN ISO 9001 je feditel organizacni
jednotky.

ODPOVEDNOSTI

Odpovédnosti k rozhodujicim ¢innostem v rdmci tohoto procesu jsou stanoveny
v bodu 3.6. Priib&h procesu. Odpovédnosti k diléim &innostem jsou stanoveny v
navazujici dokumentaci.

Spravcem tohoto dokumentu je QM.

POSTUP

VSTUPY A VYSTUPY PROCESU

Vstupni informace Geodetické podklady externi
Geodetické podklady interni

Vystupni informace Dokumentace geodetické zakazky

VAZBY NA JINE PROCESY

Je hlavni realizaénim procesem s vazbami na ostatni fidici a podpurné procesy,
pFedevs§im na proces 03 Rizeni dokumentace.

ZDROJE PROCESU

Personalni Kvalifikovani pracovnici SZG

Informacni Aplikovany SW

Finanéni Nakup subdodavek

Materialni HW, méFici technika, naradi, material pro stabilizaci,

automobily, OOPP

Sprava Zelezniéni geodézie Praha

s
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Sprava Zelezni¢ni geodézie Praha
PP 07 — Realizace geodetické zakazky

3.4 IDENTIFIKACE PROCESU

Identifikaéni znaky pouzivané v ramci tohoto procesu:

e poradové Cislo poptavky
o Cislo zakazky

Dokumenty resp. Zaznamy tohoto procesu nesou identifikaci 07 resp. FO7

3.5 NMONITORING PROCESU
A. KONTROLY PROCESU
Predmétem kontroly v procesu je:

e Uplnost podkladd v ramci prezkoumani realizovatelnosti
e piesnost a Uplnost méfeni
e kompletnost dokumentace

B. UKAZATELE EFEKTIVNOSTI PROCESU

Jako ukazatelé efektivnosti procesu realizace geodetické zakazky jsou:

e procento zakazek s nesplnénym terminem

e procento reklamovanych zakazek — externich neshod
e primérny pocet internich neshod na jednu zakazku

e prumérné naklady na hodinu prace

3.6 PRUBEH PROCESU

R, VP, SPPK Piijem poptavky Poptavka zakaznika,
Prehled poptavek a

zakazek

Zakézka
v hlavni
ginnosti?

Ciselnik dle OR26
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R, VP, SPPK

ZAMITNUTI

A

Piezkoumani

R,VP, SPPK

W(

, VP

Sprava zelezniéni geodézie Praha

S Manogement volty

/\Q
Foited o

e
- o2a 5O 9291 263

Jsme certifikovani

A

Je mozna
uprava ?

realizovatelnosti

Je poptavka
realizovatelna?

Zpracovani nabidky

: Vyhodnoceni nabidky
. zékaznikem

Je nabidka
akceptovana?

NE

Prijem objednavky

v

Prezkoumani
objednavky

Odstranéni
nedostatkt

A

Je objednavka
realizovatelna ?

Potvrzeni objednéavky a
uzavieni smluv
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Nabidka
,,podklady*
Piehled poptavek a

nabidek

Objednavka

!

Objednavka
Prehled poptavek a
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Objednavka
Smlouva
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Spréva Zeleznicni geodézie Praha
PP 07 — Realizace geodetické zakazky

Karta zakazky
Prehled zakdzek
R,vP Otevreni zakdzky 2k
SZMP Kategorizace mapovych SKR-P11
podkladl
\74 Kompletace podkladt
Karta zakazky
Je nutna subdoddvka?
R, VP Podklad pro
vybéroveé fizeni
Stanoveni rozsahu
subdodévky \_/\
Vybér subdodavatele Vybérové fizeni
Vypracovani podkladil pro
subdodavatele
¢ Pfedavaci protokol
Zapis z jednani
Predéni podkladi \/\
> Kontrola dil¢iho Gseku
Vyjadfeni o kontrole
Oznaceni chyb,
Ndaprava stavu J\
Kontrola bez chyb?
vz

|———-> Kontrola

Oznaceni chyb
Naprava stavu
A

Vyjadreni o kontrole

NE

Kontrola bez chyb?

PFevzeti subdodavky Predavaci protokol

Spriva zelezniéni geodézie Praha
B Manogement kvalzy
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Sbér geografickych dat

+ Karta zakazky

Geodeticky SW
Zpracovani vysledkl 0 iy

v

Kompletace dokumentace
vz

Ndprava stavu

T

A
Kontrola pfesnosti a

Uplnosti méfenia

dokumentace )
Karta zakazky

Spravce Kontrola spravce

-

Kontrola OK?

T § NE
Jsou soucasti mapové

podklady?

Kategorizace mapovych

podkladd
SZMP
Je pozadovano ovéreni
voz?
Ovéteni U0OZI STechnicka’vzvpréyah
vozl eznam ovérenyc

zakdzek

Ovéteno UOZI?

Spréva Zeleznicni geodézie Praha
Manogement kvaly
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R, VP, SPPK Schvaleni Karta zakazky
Predavaci
Zakazka v hlavni €¢innosti? protokol
R, VP, VZ Expedice zakazky
|l
Ll i)
A 4
VP, VZ Ndprava stavu Predanf k archivaci
A
Karta zakdzky
NE server Archivace
Dokumentace kompletni?
SMS
Archivace
\ 4
R Hodnocen.l ukaz_atelu Prehled ukazateld
efektivnosti efektivnosti
Prijem poptavky Prevzeti poptavky od zékaznika (v elektronické, pisemné, Ustni
formé) zapisem do Prehledu poptavek a zakazek
Prezkoumani Interni zjisténi zda je zakazka dle podminek uvedenych v
realizovatelnosti poptavce realizovatelna
Zpracovani nabidky Zajisténi zakladnich podkladi k zakazce a na jejich zékladé a
na zakladé terminového vytizeni SZG Praha vypracovani
cenové a terminové nabidky.
Prijem objednavky Prevzeti objednavky od zakaznika (v elektronické, pisemne,
Ustni formé) zapisem do Prehledu poptavek a zakazek
Prezkoumani objednavky Interni zji$téni zda je zakazka dle jiz konkrétnich podminek
uvedenych v objednavce realizovatelna.
Sprava zelezni¢ni geodézie Praha
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Spréva Zelezni¢ni geodézie Praha

Potvrzeni objednavky a
uzavreni smluv

Otevreni zakazky

Kompletace podkladi

Kategorizace mapovych
podkladu

Stanoveni rozsahu
subdodavky

Vybér subdodavatele
Vypracovani podkladl pro

subdodavatele

Predani podkladd

Kontrola dil¢iho tseku
Kontrola

Sbér geografickych dat
Zpracovani vysledku
Kompletace dokumentace

Kontrola spravce

Kategorizace mapovych
podkladu

Ovéreni UOZI

‘Spréva zelezni¢ni geodézie Praha

= ;;’;:‘ Management kvolity
\ Jsme certifikovani
Pt bt
N jrtetee

PP 07 — Realizace geodetické zakazky

Dle charakteru objednavky potvrzeni pfijeti objednavky nebo
na zakladé objednavky uzavieni smlouvy dle platné legislativy.

Pridéleni &isla zakazky, uréeni vedouciho zakazky, zapis do
karty zakazky.

Zajisténi geodetickych podkladl z Katastralniho uradu a
z vlastni dokumentace. Uréeni zda je bodové pole v dané
lokalité dostatecné.

Zhodnoceni mapovych podkladll v zajmovém  Uzemi
(Kategorizace mapovych podkladi-P11).
Definovani pozadavk( na subdodavku.
Vybér subdodavatele na zakladé vybérového fizeni

stanoveného legislativou a vnitfnimi predpisy SZDC s.o.

Pfiprava geodetickych podkladt z archivu SZG Praha.

Predani podklad(i subdodavateli na tvodni schizce. Stanoveni
pfesnych parametrl subdodavky. Seznameni s riziky.
Stanoveni diléiho Useku, ktery bude po dokoné&eni pfedan ke
kontrole VZ.

Vyjadfeni ke kvalitt a kompletnosti pfedanych dat
subdodavatelem k vybranému vzorovému dil¢imu Useku.
kvalit¢ a predanych dat

Vyjadfeni ke kompletnosti

subdodavatelem.
Ziskani dat vterénu geodetickymi metodami s presnosti
odpovidajici charakteru zakazky a platné legislative.

Zpracovani ziskanych dat z terénu aplikovanym SW v
kancelafi.

Kontrola pfesnosti méfeni a Uplnosti dokumentace dle
podminek stanovenych v objednavce/smlouve.

Kontrola odbornym spravcem, dle charakteru zakazky. Pokud
jsou soucasti zakazky mapové podklady, kontrolu provadi
SZMP.

Hodnoceni parametrl zakazky vzhledem k zakazkam
uloZzenych v IS SZG Praha ve stejné lokalité. Viz Proces 11.

Pokud vysledky zemémeéfi¢skych ¢&innosti spojenych se
zakazkou jsou vyuzivané pro spravu a vedeni katastru
nemovitosti a pro statni mapova dila nebo ve vystavb& musi
byt ovéfeny fyzickou osobou, které bylo udéleno Ufedni
opravnéni.
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Spréava Zelezni¢ni geodézie Praha
PP 07 — Realizace geodetické zakdzky
Schvaleni Schvaleni zakazky R, VP. V piipadé zakazky tykajici se
Ovéreni PPK mlze zakazku schvalit SPPK.

Expedice zakazky Protokolarni predani zakazky v rozsahu stanoveném dle
objednavky/ smlouvy.

Predani k archivaci Pfedani zakazky k archivaci v rozsahu stanovenym v Pl —
kopie potvrzena UOZI.

Archivace UloZeni zakazky do dokumentace dle PI.
Hodnoceni ukazatell Periodické hodnoceni stanovenych ukazatelll efektivnosti
efektivnosti tohoto procesu.

4 SOUVISEJICi DOKUMENTACE

Dokumenty souvisejici s timto procesem jsou v aktualni formé uvedeny v Seznamu
dokumentu.

Zaznamy spojené s timto procesem jsou uvedeny v Seznamu zaznamu a jejich
fizeni.

Software aplikace vyuzivané v ramci procesu jsou uvedeny v Seznamu software.

5 PRILOHY

Neobsazeno.
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Sprava Zelezni¢ni geodézie Praha
PP 07 — Realizace geodetické zakazky

ZAZNAM O ZMENACH
Cislo | Ucinnost od Obsah Datum Opravil
1 15.2.2008 zména C. 1 15.2.2008 | Ing. Miroslav Sip
2 19.2.2008 aktualizace v souvislosti s prechodem na SZDC, | 16.2.2008 | Ing. Miroslav Sip
doplnéni zakazek v hlavni ¢innosti
3 1.7.2015 aktualizace Casti 1.4, 3.6 11.6.2015 Ing. Hula
4
5
6
7
8
9
10
ROZDELOVNIK

Vytistény a podepsany original tohoto dokumentu se nachazi u QM.

O tucinnosti a o umisténi elektronické podoby tohoto dokumentu byli prostfednictvim
e-mailu informovani:

- Reditel SZG Praha,

- vedouci pracovisté v Praze,

- vedouci pracovisté v Plzni,

- vedouci pracovisté v Ceskych Budgjovicich,

- vedouci pracovité v Usti nad Labem,

- vedouci pracovisté v Pardubicich,

- vedouci odboru centralni dokumentace,

- vedouci oddg€leni servisnich ¢innosti.

Ostatni pracovnici seznameni s dokumentem na poradé.

7ZAZNAM O PROVEDENYCH REVIZiCH DOKUMENTU

Cislo Datum Zavér Proved| Podpis

1

g~ WN

Sprava zelezniéni geodézie Praha

anogement kvaliy
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