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SEZNAM POUZITYCH ZNACEK A ZKRATEK

SZDC Sprava zelezni¢ni dopravni cesty, statni organizace
GR Generalni feditelstvi

R O1 Reditel odboru finanéniho

R OJ Reditel organiza&ni jednotky
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Z divodu zamezeni zneuZiti bankovniho spojeni pfi provadéni zmén, zalozeni
nového bankovniho spojeni u dodavatelll Spravy Zeleznicni dopravni cesty, statni
organizace (dale jen ,SZDC"), a pii provadéni uhrad darovych dokladil s jednotlivymi
dodavateli SZDC vydavam tento piikaz:

1.1

1.2

21

31

Clanek 1
Zména identifikacnich udaja
Zmény v identifikaénich Gdajich dodavateldl v G&etnich systémech SZDC jsou

vZdy realizovany pouze na zakladé schvélené Zadosti dle vzoru, ktery je
umistén na intranetu

http://intranet.szdc.cz/sites/utvary/SAP/Stranky/DOD _ODB/DOD_ODB.aspx

Pfi podani zadosti (vypInéného formulafe SAP) na zménu identifikacnich udaji
véetn& bankovniho spojeni nebo zakladani nového bankovniho spojeni
u dodavatelll SZDC zajisti po pfedlozeni jeji schvaleni za Generalni feditelstvi
(dale jen ,GR") feditel odboru financniho (dale jen ,R 01 a za organizaéni
jednotky stanovuje osobu odpoveédnou za schvaleni Zadosti feditel organizacni
jednotky SZDC (dale jen ,R OJ“).

Clanek 2
Kontrola bankovniho spojeni

Na zakladé ovéfovani a schvalovani likvida¢niho listu dafového dokladu zajisti
kazdy zaméstnanec, ktery je opravnén provést kontrolu vécné spravnosti
dariového dokladu (zaméstnanec uréeny platnym Obé&hem Ucetnich dokladd
GR nebo 0J) téz vzdy bezpodmineéné kontrolu bankovniho spojeni uvedeného
na dafovém dokladu doruéeném od dodavatele SZDC, a to ve vazbé na
smluvni dokumentaci (platnou smlouvu, pfipad. jeji platné dodatky, kde je
uvedeno platné bankovni spojeni) a takto provedenou kontrolu stvrdi svym
podpisem na likvidacnim listu.

Clanek 3
Objednavky realizované prostirednictvim aplikace FAMA

Jedna-li se o obchodni pfipad realizovany na zakladé objednavky ze strany
SZDC (prostfednictvim aplikace FAMA) a nasledné vystaveného dariového
dokladu, provéii ovéfovatel likvidagniho listu k dafiovému dokladu téz spravnost
bankovniho spojeni na doru¢eném dariovém dokladu u dodavatele.
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4.1
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6.1
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Clanek 4
Povinnost schvalovatele danového dokladu

Pfislusny schvalovatel darfiového dokladu uvedeny na likvidacnim listu provede
ovéfeni kontroly spravnosti bankovniho spojeni ze strany ovéfovatele u
pfislugného dafového dokladu uvedeného na likvidagnim listu a nasledné stvrdi
ovéfeni svym podpisem.

Clanek 5
Zména bankovniho spojeni nebo doplnéni dalsiho bankovniho spojeni

V pfipadé zadosti o zménu bankovniho spojeni nebo doplneni dalsiho
bankovniho spojeni u dodavatele, musi byt toto vzdy provedeno pouze na
zakladé Zadosti dodavatele a zarovenn pfislusnou zménou smluvni
dokumentace (zmé&na smlouvy nebo pfislusného dodatku).

Vegkeré zadosti od dodavatelll na provedeni zmény nebo doplnéni bankovniho
spojeni musi byt vzdy adresovany pisemné, a to zejména prostrednictvim
datové schranky SZDC s vyuzitim datové schranky dodavatele (u
pravnickych osob) nebo Ufedné ovéfenou listinou u dodavatelll - fyzickych
osob, pokud tento dodavatel nema téZz zavedenou vlastni aktivni datovou
schranku.

Clanek 6
Povinnosti ovérovatele bankovniho spojeni

V pfipadé kontaktovani dodavatell SZDC pfi ovéfovani platného bankovniho
spojeni je zaméstnanec, ktery provadi ovéfovani, povinen v maximalni mozné
mife vyuZivat telefonni spojeni na pevnou linku dodavatele a téz i kontaktovat
osoby dodavatele, které jsou zfejmé zaktualni obchodni komunikace
s pfislusnym dodavatelem.

V ptipadé zji§téni skutecnosti, které by mohly mit charakter zneuZiti bankovniho

spojeni u dodavatelll SZDC, je zaméstnanec, ktery tuto skutecnost zjisti,
povinen neprodlené o takové skute¢nosti informovat R O1 a piisludného R OJ.
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Clanek 7
Prechodna a zavérecna ustanoveni

74 S timto pfikazem jsou povinni se seznamit vSichni zaméstnanci, ktefi se
podileji na realizaci ob&hu Ucetnich dokladl SZDC na GR a prisluéné OJ

SZDC.

7.2 Za plnéni tohoto pfikazu odpovidaji s okamzitou platnosti nameéstek
generalniho feditele pro ekonomiku, feditelé odbort GR a R OJ.
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12/01/2015
Pozadavek na provedeni zmény DODAVATELE / ODBERATELE / BP

v ¢iselniku SZDC, statni organizace

Kontaktni daje Zadatele

7adatel (kontaktni osoba)” Podpis:

Reditel odboru/

* P d is:
Ekonomicky naméstek OJ oape

Telefon

E-mail

Identifikace subjektu

SAP &islo ODB / DOD

Nazev (pod kterym je v SAP)

€0 ™

*

r wr r *
Rodné éislo / datum narozeni

Zménu provést u:

Pfevod tGéetniho okruhu ZE / DO

Nazev

Ulice a €. p.

Meésto

PSC

DIC

Bankovni spojeni

Koéd banky

Cislo uétu

Jiny poZadavek (vypsat u ¢eho)

* . upo%adavku na zménu/doplnéni bankovniho spojeni je nutny podpis Zadatele a ekonomického
naméstka pfisluiné OJ

*

" _ u subjektii tuzemskych a zahrani¢nich se vyplfiuje 1C0 a u soukromych subjektd RE & DN

Do sekce ,,Zmé&nu provést u:” dopliite pouze Gdaje, které se maji zménit.

Udaje oznacené tucné jsou povinné!




