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Informace

o podminkach Fizeného kopirovani Protokol{ o ovéreni kvality
vydanych Spravou Zeleznic, statni organizaci (dale jen S2Z)

1. Obecné informace:

Vydavani Protokolll o ovéreni kvality je sou¢asti systému péce SZ o kvalitu v oblasti
tratového hospodarstvi podle Smérnice SZDC &. 67 (volné dostupna na
https://www.spravazeleznic.cz/dodavatele-odberatele/technicke-pozadavky-na-
vyrobky-zarizeni-a-technologie-pro-zdc/zeleznicni-svrsek).

Distributor nebo zhotovitel (dale jen firma), ktery nakupuje material na sklad, tedy aniz
by znal v okamziku nédkupu kone¢né misto jeho urceni a také mnozstvi materialu
skutecné dodané na konkrétni stavbu, prokazuje ovéreni kvality distribuovaného
vyrobku tzv. Fizenou kopii Protokolu o ovéreni kvality (dale téz Protokolu).

Rizené kopirovani Protokolu je nezbytné i pro zajisténi sledovatelnosti dodavek podle
EN ISO 9001 (¢l. 7.5.3). Cilem je zachovani navaznosti identifikace vyrobku od vyrobce
az na misto pouziti na stavbé.

Rizené kopirovéni Protokold mohou v souladu se Smérnici SZDC ¢&. 67 firmy provadét
vyhradné na zadkladé pisemné dohody s Utvarem SZ povérenym ovérovanim kvality.
Seznam takto opravnénych firem je uvefejnén na
https://www.spravazeleznic.cz/dodavatele-odberatele/technicke-pozadavky-na-
vyrobky-zarizeni-a-technologie-pro-zdc/zeleznicni-svrsek.

2. Struény postup uzavreni dohody o fizeném kopirovani Protokold

Firma zvoli a zavede vhodny systém Fizeného kopirovéni Protokold tak, aby byly
dodrzeny niZze popsané zasady.

Po zavedeni systému Fizeného kopirovani firma vyzve povéfeny utvar pro oveéfovani
kvality vyrobkl - SZ, Centrum techniky a diagnostiky (dale jen CTD) k provéfeni
nastaveného systému a uzavreni dohody o vydavani fizenych kopii. Kontakt:

- Ing. Miroslav Vrana, vedouci Oddéleni nekovovych vyrobki CTD
tel.: 972 742 241, mobil: 724 550 144, e-mail: vranam@spravazeleznic.cz.

Prob&hne ovéreni systému fizeného kopirovani Protokoll zamé&stnanci CTD.

Firma se pisemné zavaze k dodrzovani odsouhlaseného systému Fizeného

kopirovani Protokolli a umozni zastupctim CTD kdykoli provedeni kontroly
evidence Fizeného kopirovani Protokolt a prostor, ve kterych jsou vyrobky
skladovany.

3. Zasady systému Fizeného kopirovani ProtokolQ:

e Ve firmé je jmenovité urcen pracovnik, ktery odpovida za systém fizeného kopirovani

Protokol( a rovnéz je fedena jeho zastupitelnost. Odpovédné osoby musi mit ziizen
elektronicky podpis - Groven 2 (kvalifikovany osobni certifikat) véetné
kvalifikovaného ¢asového razitka. (Casové razitko lze postradat u firem, které kopiruji
protokoly vyhradné na stavbu.)

Sprava zeleznic, statni organizace Sidlo: DIdZdén4 1003/7, 110 00 Praha 1 Centrum telematiky a diagnostiky
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym ICO: 709 94 234 DIC: CZ 709 94 234 Malletova 2363/10, 190 00 Praha 9
soudem v Praze, spisova znacka A 48384 spravazeleznic.cz
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Firma vede digitalni archiv elektronickych original Protokol(, které musi byt k dispozici
u odpovédné osoby po dobu zaruéni IhGty, min. po dobu 6-ti let od realizace dodavky.

Je stanoven zplsob evidence vystavenych fizenych kopii s ndvaznosti na original
Protokolu (v elektronické podobé). Stav zbyvajiciho mnozstvi musi byt kdykoli
prehledné dostupny. Jednou za rok firma zasila kompletni prehled vystavenych
fizenych kopii na e-mailovou adresu CTDKPM@spravazeleznic.cz.

Na kazdou Fizenou kopii Protokolu firma uvede text: ,Tato Fizena kopie nahrazuje
original protokolu o ovéreni kvality a plati pro:“ dale uvede nazev vyrobku, udaje
o mnozstvi jednotlivych typd vyrobk{ véetné vyrobnich &isel nebo ¢&isel obalovych
jednotek, na které se kopie vztahuje (je-li to relevantni), nazev odbératele a misto
urceni (pokud jde o stavbu SZ, uvede se ISPROFIN nebo jina jednoznacna identifikace
stavby). Kazda fizena kopie je elektronicky podepsana kvalifikovanym osobnim
certifikatem, u obchodnich firem téz s ¢asovym razitkem.

Rizené kopie Ize vystavovat odbératelim za téchto podminek:
i. na konkrétni stavbu (kone¢né misto urceni dodavky s uvedenym ISPROFIN
nebo jinou jednoznacnou identifikaci stavby),

ii. na vyrobce, ktery vyrobky zabuduje do kompletd (napfiklad vystrojenych
prazcl nebo vyhybek) podléhajicich rovnéz ovéFeni kvality (jako misto
urceni se uvede konkrétni vyrobni zavod), .

iii. na sklad SZ (uvede se misto skladu, centralni sklady OR pak eviduji
redistribuci na jednotlivé TO)

iv. na sklad daldim odbé&ratelim, ktefi maji opravnéni k fizenému kopirovani
protokolﬁ (viz https://www.spravazeleznic.cz/dodavatele-
odberatele/technicke-pozadavky-na-vyrobky-zarizeni-a-technologie-pro-
zdc/zeleznicni-svrsek).

PFi poZzadavku expedice na sklad jiného odbératele bez opravnéni k fizenému
kopirovani firma upozorni kontaktni osobu CTD (Ing. Vrana) a bude postupovat podle
dalsich instrukci.

PFi odeslani kazdé fizené kopie odbérateli je tato zaroven na védomi zaslana i na e-
mailovou adresu CTDKPM@spravazeleznic.cz.

Pro zajist&ni moznosti sledovani a kontroly vydodaného mnoZstvi vyrobkd je nutné
zajistit identifikaci vyrobkl (8arzovani) ve skladu k jednotlivym originalim Protokold.
K takovémuto oznaceni je mozno vyuzit napfiklad Cislo Protokolu.

U vyrobkd, u nichZ jsou uvedena &sla obalovych jednotek, je nutné vést evidenci
o vydanych obalovych jednotkach v jednotlivych dil¢ich dodavkach (a toto uvadét na
fizenych kopiich).

Obdobné Ize provést za stejnych podminek fizené kopirovani dodavatelem vystavené
fizené kopie Protokolu.

Rizend kopie se provede i v pfipadé, kdy u firmy nedochazi k rozdéleni dodavky
ovéreného materidlu (mnozstvi), a to kvili upfesnéni mista uréeni dodavky (¢&isla
stavby). V pfipadé redistribuce dodavky na jiny sklad je tfeba identifikovat nového
odbératele (musi byt opravnén k Fizenému kopirovani Protokol().

Osnova ovérovani systému Fizeného kopirovani Protokold

kontrola archivu originall Protokoll ve vazbé na evidenci pfijatého materidlu na sklad;

kontrola souladu mnozZstvi materidlu na vystavenych fizenych kopiich (respektive
v jejich evidenci) a stavu skladovych z&sob a porovnani s originaly Protokoll;

kontrola, zda vystavené fizené kopie Protokoll obsahuji véechny dohodnuté naleZitosti
(vCetné obalovych jednotek a mista urceni);

kontrola, zda byly Fizené kopie vystaveny jen opravnénym odbérateldim;
kontrola pfedavani fizenych kopii na CTD;
kontrola kazdoro¢né dodaného prehledu vystavenych fizenych kopii s evidenci vydejQ;

soulad skladové evidence se skuteCnym stavem materidlu na skladu a jednotlivé
pohyby s vazbou na original Protokolu;

kontrola ozna&eni jednotlivych druh( materiald, znageni obalovych jednotek;
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¢ kontrola mnozstvi materialu, a zda tyto Udaje souhlasi se skladovou evidenci;

¢ kontrola dodrzovani zasady ,FIFO" (zachovani poradi naskladnéni a vyskladnéni
materialu);

« kontrola, zda materidl, ktery nesplfiuje pozadavky SZ (novy bez Protokolu o ovéieni
kvality nebo uzity ureny napf. do vleCek), je na skladé viditelné oznacen a oddélen,
aby nemohlo dojit k zdméné s materidlem ovéfenym (spliiujicim pozadavky SZ);

 kontrola vhodného skladovani z hlediska zachovani uzitnych vlastnosti vyrobk{ (soulad
s pozadavky uvedenymi v pfislusnych TPD);

e shrnuti zjist&nych nedostatkd a navrzeni napravnych opatient;

o stanoveni data nasledné kontroly systému (podle mnoZstvi zjist&nych nedostatkd,
pokud nejsou, je standardni Cetnost kontrol 1x za 3-5 let - podle mnoZstvi Fizenych
kopif);

« vyhotoveni zapisu z kontroly fizeného kopirovani Protokoll odsouhlaseného ob&ma
stranami;

e zvefejnéni zapisu na intranetu SZ (dostupny Odboru tratového hospodaistvi
Generalniho reditelstvi SZ).

5. Souvisejici zadsady

e Nespravné dokladovani kvality dodavek mize byt predmétem opravnénych
reklamaci.

e Distribuce nebo zabudovani uréeného materialu do staveb SZ bez Protokolu je ze
strany SZ chapano jako nedodrzeni systému fizeni kvality SZ a tento material mize byt
predmétem opravnénych reklamaci.

¢ PFi objednavani nového materialu je nezbytné uvadét v objednavce odkaz na prislusné
TPD, kterym musi dodavka odpovidat a kterym musi odpovidat i rozsah a obsah
privodnich dokladd.

¢ Objednavani nového materidlu je nutné planovat tak, aby dlouhodobym skladovanim
nedochazelo k vyznamnému snizeni doby zaruky, Zivotnosti a uzitnych vlastnosti
materialu. Upozoriiujeme, Ze Technické kvalitativni podminky staveb statnich drah,
které jsou standardni soucasti smlouvy o dilo, stanovuji minimalni délku zaruky na dilo.
Je tedy v zajmu firmy, aby nedmérnou dobou skladovani vyrobku neomezovala svou
moznost uplatnit pfipadnou reklamaci u vyrobce v souladu s TPD.

Tato informace slouZi pro zakladni orientaci zadjemct o opravnéni k fizenému kopirovani
Protokol{ o ovéreni kvality.

Zpracoval: Ing. Karel Marik
aktualizace ke dni 15. 11. 2023
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